Ukol: Jednoducha tabulka v Excelu
Obrazky jsou vytvofené v Excelu verze 2003 CZ. Postupy jsou platné pro vSechny b&ézné
dostupné ceské verze Excelu s vyjimkou verze roku 2007.

Postup:

Nejprve musime vyplnit tabulku. Pak bude vypadat takto:
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A | B | ¢ | b | E
| 1 |Cenik napojd
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| 4 |MNazev zbo Cena bez IDPH v KE Cena celkem
8 |Mineralni v 15
' B |Coca Cola 18
| 7 |Kofola 12
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' 9 |Tonik 18
10
11
| 12 | Zazha dan 19
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Dale vypocteme hodnoty DPH v K¢&. Tato hodnota je vlastné cenou daného vyrobku
nasobenou sazbou dané v procentech (19) a to vSe déleno 100. Napt. dant z mineralni vody je
15*%19/100, tedy 2,85 K&. Do buiiky C5 proto zapiseme vzorec ,,=B5*B12/100%.
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Ted’ by nds mozna napadlo tento vzorec roztdhnout jako v minulém piipadu, ale to nejde.
Vzorec by se upravil v dal§im fadku na “=B6*B13/100%. To je Spatné, protoze sazba dané je

pofad v B12 a neméni se na B13.

Problém vyfesime pouzitim tzv. pevného neboli absolutniho odkazu. Odkaz na buiiku B12 ve
vzorci zafixujeme, aby se ,,roztahovanim* neménil. Nejprve ozna¢ime v hornim tadku ,,B12,

coz je ¢ast vzorce, kterou chceme zafixovat.
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| 1 |Cenik napojd
| 2 |
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4 |MNazev zhodi Cena bez [DPH v KE Cena celkem
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9 [Tonik 13
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Pak zmackneme klavesu F4, vzorec se zméni — ptibudou symboly $. Ty v této souvislosti
nemaji zadny vztah k méné, pouze oznacuji ,,pevnou’ ¢ast vzorce.
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1 |Cenik ndpojd
| 2 |
| 3 |
4 |Mazev zhofi Cena hez [DPH v KE Cena celkem
| 5 |Mineralni voda | 1815651210
| B |Coca Cala 13
| 7 |Kofola 12
8 |Dius 25
9 [Tonik 13
10
11|
12 |Sazbhadang v %
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Stiskneme klavesu Enter. Ted’ uZ miizeme vzorec rozsifit na dalsi buniky. Jako v pfedchozim
prikladu mizeme najet do pravého dolniho rohu buiiky (kterou piedtim oznacime) a dvakrat
kliknout. Dostaneme tento vysledek:
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| 1 |Cenik napojd
2 |
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4 |Nazev zhodi Cena bez [DPH v KE Cena celkem
' 5 |Mineralni voda 14 2.85
' B |Coca Cola 18 3.42
7 |Kofola 12 223
8 [Dius 25 4.75
4 |Tonik 14 3.42
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Ted uz pouze jednoduse zapiseme vzorec souctu do bunky DS5.
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| 7 |Kaofola 12 2.28
8 |Dius 25 4.75
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Rozsitime na cely sloupec. Ted mame hotové vypocty a jeste vylepSime vzhled tabulky.
Chceme slova ,,Cenik nédpoji* rozlozit na buiikky na A1 az D3. Tedy v podstaté tyto buinky
sloucit do jedné. Nejprve prislusné buiiky oznacime.
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1 |Cenik napoji
| 2 |

3
4 |Mazev zhodi Cena bez |DPH v KE Cena celkem
| 5 |Mineralni voda 15 285 17.85
' B |Coca Cola 158 3.42 21.42
| 7 |Kofola 12 228 14.28
G |DZus 25 475 2975
9 [Tonik 18 3.42 21.42
(10|
11
12 |Sazba dané v % 19
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Pak stiskneme toto tla¢itko pro sloudeni bunék ==, (neni-li dostupné, zde je ndvod jak se
k nému dostat).

Nyni nas ¢ekd zvétSeni pisma u slov ,,Cenik napoji*. Oznacime ,,velkou* buiiku a na stupnici
si zvolime velikost pisma. Vhodna by mohla byt napt. 22.
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Ted chceme tabulku ohrani¢it. Sedé &ary, které buiiky oddéluji nyni, se totiZ netisknou a
miiZku je tfeba manudlng p¥idat. Oznadime piisluiné buiiky a tlagitkem B2 miizku pridame.
Klikneme na malinky trojuhelni¢ek vedle tohoto tlacitka a podle svych pozadavkii vybereme
pozadovany typ ohraniCeni.

] Microsoft Excel - Sekit2 WEX|
@_1 Soubor  Uptawy  Zobrazit  Wiodik  Format  Mastroje  Data  Okno  MépovEda  Adobe PDF Mapovéda — zadejte dotaz ~ _ & X
|9 - BT - Fin B U S ESEE % €550
sl o0
Ad - e Mazev zhoFi
A | 8 [ ¢ [ o | E | F | &6 [ H = = = kit - x
2 r r O
ER Cen | k nElDOJ u -4 Makreslit ohranieni
| 4 |Mazev zhodi Cena bez |[DPH v KE Cena celkem _1 Prézdny sesit
| 5 |Mineralni voda 15 2.85 17.85 ] 2 existujicih seditu. ..
' B |Coca Caola 18 342 21.42 Zablony
| 7 |Kofola 12 2.8 14.28 Hiedat anline:
8 |DZus 25 475 2975
9 [Tonik 18 3.42 21.42
10
11 033. Eablony na webu Office Or
12 |Sazba dané v % 19 B v mém poditadi...
% L&l Ma mych webowych serven

Tabulka ma jesté jeden problém: Slova ,,Cena celkem* se nevejdou do sloupce. Ten je tieba
zvétsit. To se provede tim, Ze mysi najedeme na rozhrani zéhlavi ptislusného sloupce a
sloupce vpravo od n¢ho.
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4 |Mazev zhoZi Cena bez [DPH v K&\ a celkem
5 [Mineralni voda 15 2.85 17.85
B (Coca Cola 18 3.42 21.42
7 |Knofola 12 2.28 14.28
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Zméni se nam ukazatel mysi na ¢arku s dvéma Sipeckami. Tazenim pak nastavime
pozadovanou §itku sloupce. Nebo dvakrat klikneme a Siika se nastavi automaticky. Tabulka
nyni chce jesté zménit barvu pozadi nékterych bunck a upravit format na ,,K¢*. To je
vysvétlené v predchozim ptikladé.

Toto je vysledek.
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4 |Mazev zhodi Cena bez DPHDPH v KE  |Cena celkem

5 |Mingralni voda 16.00 K& 2.85 KE 17.86 Ké

6 [Coca Cala 18.00 K& 3.42 KE 21.42 Ki

7 [Kofala 12.00 K& 228 KE 14.28 K&

8 [Dius 25.00 K& 475 KE 29.75 kK¢
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